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GUIA REGISTRO DE ASOCIACIONES

Infroduccion

Les ofrecemos una guia que esperamos les ayuden en los pasos que han de seguir para
inscribirse en el Registro Municipal de Asociaciones Ciudadanas del ayuntamiento de El
Rosario,

Para el registro municipal, los fines de la asociacion deben estar en concordancia con los
intereses generales o sectoriales del municipio y desarrollar su actividad en el término
municipal.

Hay que tener en cuentan que para el registro municipal hay que tramitar, previomente,
la inscripcion en el Reqistro de Asociaciones de Canarias, Esta guia incluye los pasos a
seguir para hacer este registro, cémo obtener el NUmero de Identificacién Fiscal (N.I.F) y el
Certificado Electrénico.

Al final del documento también incluimos un apartado de conceptos bdsicos que pueden

ayudar a entender mejor algunos de los férminos que aparecerdn a lo largo del proceso

del registro.

Esquema grdfico

1. Registro 2. Registro 3. NIF 4 Certificado 5. Registro
municipal general electrénico municipal
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i&¢ Paso 1. Registro municipal del Ayuntamiento de El Rosario
y modificacion de datos en el registro de asociaciones

Paso 1.1 Registro municipal del Ayuntamiento de El Rosario

Recordar que para el registro municipal vas necesitar tener:

1. El Acta fundacional de la asociacion.

2. Los Estatutos de la asociacion

3. N.I.F.

4. Certificado electronico de la asociacion.

Para estos requisitos es necesario la inscripcidon previa en el Registro General de
Asociaciones de Canarias y hacer otros procedimientos que se explican a partir del Paso
2 de este documento.

Siya tieneslo mencionado anteriormente puedes hacer el registro municipal directamente,
descrito a continuacion.

ﬁ El registro municipal se hace a través de la SEDE ELECTRONICA del Ayuntamiento de El
Rosario:

Tienes 2 opciones para hacerlo:
Opcion 1:ir a la pdgina principal de la sede

https://elrosario.sedelectronica.es/

En Catdlogos de tramites, pinchar en Secretaria.
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Seoe

El Rosario Electronica

TU AYUNTAMIENTO

(1 ool

.' ! 0 Secretaria

Seleccionar el frdmite RASO1 - Inscripcion en el Registro de Asociaciones

Seleccione Categoria

SECRETARIA o Buscar tramites
Instancia General (@ Informacién | Descargar Instancia £ Tramitacién Electrénica
Aportacién de Documentos (D) Informacién 4 Descargar Instancia © Tramitacion Electrénica
SECO1 - Solicitud de Acceso a la Informacién Pablica por los Ciudadanos (1) Informacién 4 Descargar Instancia © Tramitacién Electrénica
@en el Registro de Asociaciones (__: informacion | Descargar Instancia £ Tramitac .-D
RAS02 - Modifiacién de datos en el Registro de Asociaciones O nformacion i Descargar Instancia % Tramitacién Electrénica
RPAO1 - Solicitud de Responsabilidad Patrimonial @© Informacién A Descargar Instancia £ Tramitacion Electrénica

Opciodn 2: registrarte directamente en el siguiente enlace:
https://elrosario.sedelectronica.es/catalog/t/a480e00a-d329-405d-21e4-3dbbb3cé7b 54

| S
El Rosario Electronica

TU AYUNTAMIENTO
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e Tramitacion
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ﬁ En ambas vias deberds realizar los siguientes pasos:

Pinchar en Tramitacion Electrénica podrds empezar el procedimiento.

h Para poder acceder a la tramitacion se solicita la identificacion electronica (Cl@ve),
al pinchar aparecen diferentes opciones, la de certificados electronicos de asociaciones
es eldentifier

cl@ve

(&= ci@ve

Select an identification method

If the time between authentications and calis to Cigve is not longer than 60 minutes. you wil be authenticated automatically.

A o

N
Access PIN 24H Permanent Ci@ve EU Citizens

eldentifier

Accass » ( Accoss > Access >

I Is necessary 1o 1 @ necossary §

(El certificado electronico que ya deberds tener instalado en el dispositivo que uses para
hacer la tramitacion)

h Una vez has identificado la asociacion podrds empezar a cumplimentarla siguiendo
los siguientes pasos:
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Presentacion telematica

Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Recordar:
- ActUas como representante de la asociacion.

- En documentos se solicita el Acta Fundacional y los Estatutos de la asociacion.

Paso 1.2 Modificacion de datos en el registro de asociaciones

Los pasos para Modificar/Actualizar datos de la asociacion son muy similares a los del
registro de asociaciones. Te ofrecemos nombre y el enlace concreto para modificacion de
datos y un resumen de los pasos a seguir.

Si tienes alguna duda de estos pasos, revisa la informacion de arriba, sobre el registro de
asociaciones, que estd visualmente mds detallada.

Opcion 1:ir a la pdgina principal de la sede

https://elrosario.sedelectronica.es/

En Catdlogos de tramites, pinchar en Secretaria.
Seleccionar el tfrdmite RAS02 - Modifiacion de datos en el Registro de Asociaciones

Opciodn 2: ir directamente en el siguiente enlace:
https://elrosario.sedelectronica.es/catalog/t/f1ae781b-1380-4b77-b14c-55fa2¢c7050d9

ﬁ En ambas vias deberds realizar los siguientes pasos:

Pinchar en Tramitacion Electrénica podrds empezar el procedimiento.
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ﬁ Para poder acceder a la framitacion se solicita la identificacion electronica (Cl@ve),

al pinchar aparecen diferentes opciones, la de certificados electronicos de asociaciones
es eldentifier.

El certificado electronico que ya deberds tener instalado en el dispositivo que uses para
hacer la tramitacion)

b Una vez has identificado la asociacion podrds empezar a cumplimentarla siguiendo
los siguientes pasos:

Presentacion telematica

Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

Exponer los que se quiere modificar/actualizar y anadir en documentos, los que sean
pertinentes: acta toma posesion nueva junta directiva, los estatutos de la asociacion...
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i¢ Paso 2. Registro de Asociaciones de Canarias

Actualmente la atencién al publico en el servicio de Asociaciones se realizard de manera
telefonica, previa cita con el nUmero de atencion ciudadana 012 o 922 47 00 12, extension
6, indicar registro de asociaciones. Los martes y jueves en horario de 09.00 a 12.00 horas,
con un intervalo de 15 minutos por cita. El personal del Servicio de Asociaciones se pondrd
en contacto en el dia y a la hora solicitada por la persona interesada.

El registro por primera vez, cuando no se posee el certificado electronico, se hace de
manera presencial, después de obtener la cita telefénica en la que le indicardn los pasos
a seguir.

El siguiente enlace te da acceso directo ala web donde te indica la documentacion
que se necesita:

https://sede.gobcan.es/sede/procedimientos servicios/tramites/3388

Pulsar modo presencial

Documentos requeridos:

» Solicitud Inscripcion Constitucion Asociacion.

https://sede.gobcan.es/sede/procedimientos_servicios/tramites/33882codWebfor
m=934

o Justificante de abono de tasas.
Para el pago de tasas se rellena el modelo 700.
Enlace:
https://sede.gobcan.es/tributos/jsf/publico/presentacion/formularios/mod700/form

ulario.jsp

Concepto: (114) Tasas por los servicios administrativos prestados en los Registros de
Asociaciones, de Fundaciones de Canarias y de Colegios Profesionales y Consejos
de Colegios de Canarias.

Tasas: (1.1) Por la inscripcidon de constitucion.

Una vez cumplimentado se puede pagar de forma telemdtica o elegir imprimir
documento si se quiere pagar a través de la entidad bancaria colaboradora de Ia

i
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Agencia Tributaria Canaria. Una vez pagado se obtiene el justificante que se tendrd
que presentar con la inscripcion de la asociacion.

e Acta fundacional (Si aqui se anade el érgano de representacién que esta en el apartado
tercero del modelo de acta fundacional, no se tendrd que presentar el documento
certificado érgano de representacion)

o Estatutos

e Documentos de identidad (original y fotocopia de las personas socias fundadoras)

También pueden solicitar:

o Certificacion dérgano de representacion inicial (sélo si no se refleja en el acta
fundacional un érgano de representacion, si esta en el acta, este documento no hace falta)

e Certificacion de personas juridicas constituyentes (sélo en caso de que haya alguna
persona juridica entre los miembros que representan la asociacion)

e Acreditacion de representacion (sélo en caso de que la persona que presenta la
inscripcion no sea una de las personas socias fundadoras)

e Documentacion acreditativa de la identidad del representante (DNILNIE o
pasaporte) (sélo en caso de que la persona que presenta la inscripcién no sea una de las
personas socias fundadoras)

Los modelos orientativos de estos documentos que te pueden servir de ayuda se
encuentran en:

https://www.gobiernodecandarias.org/apijs/entidadesjuridicasOLD/asociaciones/docume
ntos_asociaciones/

De estos modelos orientativos que te ofrecen en la pdgina del Gobierno de Canarias, los
que te servirdn para constituir la asociacion son:

Modelo de acta fundacional de una asociacién EE‘

Modelo de estatutos de una asociacién Ei'

Modelo de certificado de nombramiento de junta directiva de una asociacién Ei‘

Recuerda que estos modelos sélo sirven de guia, puedes tomarlos como referencias y
modificarlos adaptdandolos a las caracteristicas de la asociacion.

11
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https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/entidadesjuridicas/_galerias/tpc_documentos/tpc_asociaciones_docs/AS_102_MODELO_ESTATUTOS_ASOCIACION.odt
https://docreader.readspeaker.com/docreader/?cid=buyeo&lang=es_es&url=https%3A%2F%2Fwww.gobiernodecanarias.org%2Fcmsgobcan%2Fexport%2Fsites%2Fentidadesjuridicas%2F_galerias%2Ftpc_documentos%2Ftpc_asociaciones_docs%2FAS_102_MODELO_ESTATUTOS_ASOCIACION.odt
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1& Paso 3. NIF: Asignacion de NUmero de Identificacién
Fiscal de representantes de personas juridicas

En este enlace se detalla el procedimiento:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientos/G324.shiml

La tramitacién es electrénica y se necesitan los siguientes documentos:
1. Modelo 036

2. Copia de la escritura publica o documento fehaciente de su constitucion. Acta
fundacional.

3. Estatutos.
4. Certificacion de su inscripcion en un Registro PUblico.

Enlace al modelo 036:

https://www?2.agenciatributaria.gob.es/static_files/common/internet/dep/aplicaciones/o
v/i?2034600b.html

CAUSAS DE PRESENTACION

A) Alta

[110] Solicitud de NUmero de Identificacion Fiscal (N.L.F.)
(También se puede dar de alta en el censo)

[111] Alta en el censo de empresarios, profesionales y retenedores

Primero se ofrece el NIF provisional antes de obtener el definitivo.

Cualquier duda la agencia tributaria tiene un servicio de informacidn tributaria bdsica
gue aparece en las pdginas enlazadas.
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|‘ Paso 4. Certificado electrénico

El certificado electronico para representante de persona juridica (es el que corresponde a
las asociaciones registradas formalmente) es un requisito para realizar las framitaciones y
firmas oficiales via telemdtica.

Para obtenerlo tienes el siguiente enlace de la sede electronica de la Real Casa de la
Moneda quien lo framita:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

Pasos a seguir para obtener el certificado electrénico:

1. Configuracion previa. Para solicitar el certificado es necesario instalar el software

gue se indica en este apartado.

2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud, recibird en

su cuenta de correo electrénico un Cdodigo de Solicitud que le serd requerido en el
momento de acreditar su identidad y posteriormente a la hora de descargar su

certificado.

3. Acreditacidn de la identidad

Acreditacién Online: (Recomendada) Sélo para entidades con NIF A, B, C y D.

Acreditacion en una Oficina de Acreditacion de Identidad: Compruebe en este
apartado la documentacion necesaria a aportar. Deberd personarse con su
Cddigo de Solicitud en las Oficinas de Acreditacion de identidad de la Agencia
Tributaria, de la Comisién Nacional del Mercado de Valores, o de la Comunidad

Foral de Navarra.

NOTA: En las oficinas de la AEAT serequiere cita previa. La CNMV fiene un

procedimiento especifico que podrd consultar en este apartado.

4. Descarga de su Certificado. Aproximadamente 1 hora después de que haya

acreditado su identidad en una Oficina de Acreditaciéon de Identidad y haciendo
uso de su Codigo de Solicitud, desde aqui podrd descargar e instalar su certificado,

asi como realizar el pago y realizar una copia de seguridad (RECOMENDADO).
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ﬁ E'l Rosa.rio TU AYUNTAMIENTO

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con

un periodo de validez de 2 anos.

15 Paso 5. Vuelta al Registro Municipal del Ayuntamiento de
El Rosario

Vuelve al Paso 1 donde se describe la tramitacion en el registro municipal.

Conceptos basicos

14
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Nombre o razén social

El nombre formal, legal de la enfidad. Normalmente se incluye o describe
brevemente a qué se dedica u orienta su actividad.

Acta fundacional

a) El nombre y apellidos de los promotores de la asociacion si son personas fisicas, la
denominacién o razén social si son personas juridicas, y, en ambos casos, la
nacionalidad y el domicilio.

b) La voluntad de los promotores de constituir una asociacion, los pactos que, en su
caso, hubiesen establecido y la denominaciéon de ésta.

c) Los estatutos aprobados que regirdn el funcionamiento de la asociaciéon, cuyo
contenido se ha de ajustar a las previsiones del articulo 7 de la Ley Orgdnica 1/2002,
de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion.

d) Lugar y fecha de oftorgamiento del acta y firma de los promotores, o de sus
representantes en el caso de personas juridicas.

e) La designacion de los infegrantes de los érganos provisionales de gobierno. (Podra
coincidir con el definitivo).

f) Para saber mas sobre tipos de asociacion y los codigos que les corresponden esta
el siguiente enlace, una vez en el enlace pincha sobre Actividad
http://www.gobiernodecanarias.org/cpj/asociaciones/

Estatutos

Regulan la organizaciéon y el funcionamiento de la asociacion, sus actividades tanto
a nivel inferno como externo.

Lo que debe contener y predecir los estatutos
a) La denominacién de la asociacion.

b) El domicilio, asi como el dmbito territorial en que haya de realizar principalmente
sus actividades.
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c) La duracion, cuando la asociacion no se constituya por fiempo indefinido.
d) Los fines y actividades de la asociacion, descritos de forma precisa.

e) Los requisitos y modalidades de admision y baja, sancion y separaciéon de los
asociados y, en su caso, las clases de éstos. Podrdn incluir también las
consecuencias del impago de las cuotas por parte de los asociados.

f) Los derechos y obligaciones de los asociados y, en su caso, de cada una de sus
distintas modalidades.

g) Los criterios que garanticen el funcionamiento democrdtico de la asociacion.

h) Los érganos de gobierno y representacion, su composiciéon, reglas y procedimientos
para la eleccion y sustitucion de sus miembros, sus atribuciones, duracion de los
cargos, causas de su cese, la forma de deliberar, adoptar y ejecutar sus acuerdos y
las personas o cargos con facultad para certificarlos y requisitos para que los citados
érganos queden vdlidamente constituidos, asi como la cantidad de asociados
necesaria para poder convocar sesiones de los érganos de gobierno o de proponer
asuntos en el orden del dia.

i) El régimen de administracién, contabilidad y documentacién, asi como la fecha de
cierre del ejercicio asociativo.

j) El patrimonio inicial y los recursos econdmicos de los que se podrd hacer uso.

k) Causas de disolucion y destino del patrimonio en tal supuesto, que no podrd
desvirtuar el cardcter no lucrativo de la entidad.

l) También es conveniente que la asociacidn mencione como parte de sus valores y
acciones, principios como el de igualdad, inclusion de la diversidad, voluntariado...

e Personas socias fundadoras

Son las personas que inicialmente crean/fundan la asociacion.

o Organo de representacién o junta directiva

Pueden ser las personas socias fundadora o algunas de ellas u otras.
Se compone de presidente/aq, vicepresidente/a, secretario/a, tesorero/a y vocales.

i
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Obligatorio que haya presidente/a, secretario/a, tesorero/a. Los demds son
opcionales.

Si este no queda reflejado en el acta fundacional deberd inscribirse en
https://sede.gobcan.es/sede/procedimientos servicios/tframites/3415

NIF: NUmero de Identificacién Fiscal de representantes de personas juridicas.
La asociacion como figura juridica debe tener este niUmero de identificacion.

Certificado electrénico: Es la firma electrénica para entidades juridicas. Es un
requisito para realizar las framitaciones y firmas oficiales via telemdatica.
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