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Fecha Firma: 15/09/2026
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Ilustre Ayuntamiento de El Rosario

ANUNCIO

Teniendo en cuenta que mediante Decreto de la Concejalia Delegada de RRHH n° 2026-
0524 de 17 de marzo de 2026 se han aprobado las Bases reguladoras de la convocatoria
de una (1) plaza de Archivero, de la Escala de Administracion Especial, Subescala/Clase
Técnica Media del Grupo A, Subgrupo A2 por el turno de acceso libre y mediante el
sistema de concurso-oposicion, por medio del presente se hace publico que mediante
Decreto de la Concejalia Delegada de Recursos Humanos n® 2026-2075 de fecha 14 de
septiembre de 2026, se ha procedido a corregir errores materiales del citado Decreto en
particular en la Base Séptima y Anexo II, y en los términos siguientes:

“PRIMERO.- Rectificar el apartado resolutivo primero del Decreto del Concejal
Delegado de Recursos Humanos 2026-0524 de 17 de marzo de 2026, por el que se
aprobo el contenido de las Bases reguladoras de la convocatoria de una (1) plaza de
Archivero, de la Escala de Administracion Especial, Subescala/Clase Técnica Media
del Grupo A, Subgrupo A2 por el turno de acceso libre y mediante el sistema de
concurso-oposicion, en relacion con la Base Séptima. - SISTEMA SELECTIVO,
apartado 7.1 FASE DE OPOSICION, concretamente el pdrrafo tercero del apartado
denominado “Primer ejercicio: De naturaleza practica”, de conformidad con la
consideracion juridica segunda, debiendo indicarse lo siguiente:

“Primer ejercicio: De naturaleza prdctica.

Consistira en la resolucion por escrito de un supuesto practico entre dos propuestos
por el Tribunal Calificador, que versaran sobre las distintas materias del contenido de
los temas incluidos en la Parte Especifica del temario recogido en el Anexo Il y/o las
funciones de las plazas convocadas, durante el periodo mdximo de dos horas.

Este ejercicio tiene cardcter eliminatorio, y se valorara de 0 a 10 puntos, expresandose
dicha calificacion con dos (2) decimales, siendo necesario obtener un minimo de 5
puntos para superar el ejercicio. Si no se ha alcanzado dicha puntuacion minima la
calificacion del ejercicio serd de NO APTO.

Su ponderacion es del 40% del total de la fase de oposicion.

En este ejercicio se valorard la capacidad de raciocinio, la sistemadtica del
planteamiento, la  formulacion de conclusiones, conocimientos, adecuada
interpretacion de la normativa aplicada, y la calidad de la expresion escrita,
presentacion y ortografia del ejercicio. En el supuesto de que la persona aspirante
entregue el examen en los primeros cinco minutos sin desarrollar ninguno de los
supuestos, no se le asignara calificacion alguna, figurando en el anuncio de las
calificaciones con la leyenda “retirado/a”.

SEGUNDO.- Rectificar el apartado resolutivo primero del Decreto del Concejal
Delegado de Recursos Humanos 2026-0524 de 17 de marzo de 2026, por el que se
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Ilustre Ayuntamiento de El Rosario

aprobo el contenido de las Bases reguladoras de la convocatoria de una (1) plaza de
Archivero, de la Escala de Administracion Especial, Subescala/Clase Técnica Media
del Grupo A, Subgrupo A2 por el turno de acceso libre y mediante el sistema de
concurso-oposicion, en relacion con el Anexo IlI. Temario, Parte Especifica, dividiendo
esta parte especifica del temario, en dos Bloques, denominados Bloque I y Blogue II,
integrando el Bloque I los temas del 15 al 37, y el Bloque 1I, los temas del 38 al 61 y,
resultando el contenido siguiente:

PARTE ESPECIFICA
BLOQUE I

Tema 15. La archivistica. Concepto y evolucion de la disciplina. Los principios de la
Archivistica: el principio de procedencia y respeto al orden natural. La teoria de las
tres edades de los documentos.

Tema 16. Las Ciencias de la Documentacion e Informacion: Archivistica,
Biblioteconomia y Documentacion. Analogias y diferencias.

Tema 17. Ciencias auxiliares de la Archivistica: Diplomatica. Concepto y evolucion. La
Diplomatica y los documentos de archivo. Diplomatica del documento contemporaneo.
Tradicion documental: minutas, originales y copias. Caracteres extrinsecos e
intrinsecos del documento diplomdatico.

Tema 18. Ciencias auxiliares de la archivistica: Paleografia. Concepto y evolucion.
Principales tipos de escritura. Sigilografia. Concepto. El sello. Funciones y
clasificacion de los sellos. Valor juridico y diplomdtico del sello. Cronologia.
Definicion. La data o fecha. El calendario. Formas de comenzar el anio en la
documentacion.

Tema 19. Concepto y régimen juridico del Patrimonio Historico en Esparia. El
Patrimonio Documental y los Archivos. Las competencias del Estado, de la Comunidad
autonoma de Canarias y de la Administracion Local en materia de Patrimonio
Documental y Archivos.

Tema 20. Concepto y definicion de Archivistica. Evolucion de la Archivistica espariola y
su conformacion como disciplina cientifica en el marco de las Ciencias de la
Documentacion.

Tema 21. Los Archivos Historicos Provinciales: Fondos, organizacion y servicios.
Funciones e integracion en los Sistemas de Archivos Autonomicos.

Tema 22. Los Archivos Historicos Provinciales de Canarias: Fondos, organizacion y
Servicios.

Tema 23. Los Archivos de los Cabildos Insulares: evolucion historica. Fondos,
organizacion, tipologias documentales y servicios.

Tema 24. Los Archivos de la Administracion Local: los archivos municipales: Fondos,
organizacion, tipologias documentales y servicios.
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Tema 25. Principales ciencias y técnicas auxiliares de la Archivistica: Definicion y
objeto de la Paleografia, Diplomatica, Sigilografia, Cronologia, Historia, Derecho,
Lingiiistica y Tecnologias de la Informacion.

Tema 26. Concepto y definicion de archivo. Funciones, etapas y tipos.

Tema 27. Concepto y definicion de documento. Definicion, caracteres y valores del
documento de archivo.

Tema 28. Sistemas ordinarios y extraordinarios de ingreso de documentos en los
archivos.

Tema 29. La identificacion de series y funciones. La clasificacion de los fondos
documentales: concepto y definicion. Sistemas de clasificacion. Tipologia y
problematica de los cuadros de clasificacion. La ordenacion de documentos. Tipos de
ordenacion. Operaciones relacionadas con la ordenacion.

Tema 30. Las agrupaciones documentales de los archivos: conceptos y definiciones de
grupo de fondos, fondo, seccion de fondo, serie documental, unidad archivistica
compuesta, expediente, unidad archivistica simple y coleccion de documentos. Las
relaciones existentes entre las agrupaciones documentales y los instrumentos
tradicionales de descripcion archivistica y con las normas internacionales de
descripcion y de intercambio y recuperacion de la informacion.

Tema 31. La valoracion y seleccion de documentos: conceptos y definiciones. Principios
generales para la valoracion y seleccion de documentos. Las comisiones de valoracion
de documentos: objetivos y funciones.

Tema 32. La Gestion de Calidad en los archivos: las normas 1SO, los manuales de
Calidad y Buenas Prdcticas para la gestion de documentos y archivos: conceptos,
analogias y diferencias.

Tema 33. La gestion documental: modelos de politicas de gestion de documentos y la
aplicacion de normas internacionales y buenas prdcticas.

Tema 34. El documento electronico. Normativa. Caracteristicas especificas y requisitos
en las administraciones publicas.

Tema 35. Principios y requisitos funcionales para documentos electronicos. Directrices
v requisitos funcionales de los sistemas de gestion de documentos electronicos. Los
metadatos: tipos de metadatos. El esquema de metadatos para la gestion de documentos
electronicos (e-EMGDE).

Tema 36. Lenguajes documentales. Lenguajes controlados. Descriptores y tesauros. La
norma espanola de puntos de acceso y las normas 1SO de tesauros. Los tesauros como
herramientas para la recuperacion de la informacion archivistica. Los tesauros y su
interoperabilidad con otros vocabularios.

Tema 37. El edificio, los depositos y otras instalaciones del archivo: caracteristicas
arquitectonicas. Areas, circuitos de circulacion y mobiliario. Medidas ambientales y de
seguridad. Los planes de contingencias y desastres. Actuaciones de emergencia en caso
de desastre.
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Ilustre Ayuntamiento de El Rosario

BLOQUE 11

Tema 38. Los materiales documentales. Tipos y causas fisicoquimicas, biologicas y
medioambientales de alteracion. Medidas de conservacion preventiva de los
documentos. Los soportes documentales tradicionales. ElI pergamino, el papel
tradicional y el papel industrial. Las tintas. Otros soportes documentales.

Tema 39. Los fondos fotogrdficos en los archivos. Los soportes, técnicas y
procedimientos fotogrdficos tradicionales. La conservacion e instalacion de los
soportes fotogrdficos.

Tema 40. La reprografia, microfilmacion y digitalizacion de documentos en los
archivos: objetivos y programas. La planificacion archivistica de la reproduccion de
documentos. La digitalizacion de imadgenes. Los formatos de archivos digitales. El
archivo de seguridad de microformas y la preservacion digital.

Tema 41. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno. Objeto de la Ley y su repercusion en los archivos. El derecho
de acceso de los ciudadanos a la informacion publica. La proteccion de datos
personales. El derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia
imagen. El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno.

Tema 42. La Ley 39/2015 del procedimiento Administrativo comun de las
administraciones publicas y su incidencia en la gestion de los documentos y archivo:
emision de documentos por las Administraciones Publicas: Caracteristicas. Validez y
eficacia de las copias realizadas por las Administraciones Publicas. Documentos
aportados por los interesados al procedimiento administrativo. Las notificaciones
electronicas.

Tema 43. La Ley 39/2015 del procedimiento Administrativo comun de las
administraciones publicas y su incidencia en la gestion de los documentos y archivo: el
Expediente administrativo. configuracion. Funcion e importancia de la asignacion de
los metadatos. La firma electronica: tipos de firma, casuistica y finalidad, El indice
electronico. objetos, caracteristicas y finalidad. El Archivo de documentos: necesidad,
importancia y finalidad.

Tema 44. La Ley 12/2014, de 26 de diciembre, de transparencia y de acceso a la
informacién publica y su incidencia en el Archivo. Objeto. Ambito de aplicacion.
Derechos y obligaciones. Definiciones. Derecho de acceso a la informacion publica.
Las unidades responsables de informacion. Las solicitudes de acceso. Limites de
derecho de acceso. Informacion sujeta a publicacion. Regulaciones especiales del
derecho de acceso. El comisionado o Comisionada de Transparencia. Los Portales de
Transparencia.

Tema 45. La Ley 3/1990, de 22 de febrero, de Patrimonio Documental y Archivos de
Canarias. Estructura y contenido.
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Tema 46. La gestion de los documentos. Definicion. Concepto y principios del Records
Management. El Recordskeeping y el modelo de continuidad de los documentos.
Modelos de gestion de documentos: norteamericano, australiano y modelos europeos.

Tema 47. La gestion de los documentos. Principios y procesos para la implantacion de
un sistema de gestion de los documentos en una organizacion. Los componentes de un
sistema de gestion de documentos. La planificacion del sistema. La importancia de la
identificacion documental.

Tema 48. La gestion documental y organizacion de los archivos. El ciclo vital de los
documentos. Tratamiento, uso y conservacion de los documentos en funcion de las fases
de archivo. La gestion documental y su incidencia en la eficacia de la gestion
administrativa. El expediente administrativo como soporte de la gestion administrativa.

Tema 49. El Archivo de oficina. Concepto y funciones. Los documentos en las oficinas:
los documentos de archivo: clases y diferencias. Los documentos de apoyo a la gestion.
La documentacion de apoyo informativo. Documentacion auxiliar. La integracion del
archivo de oficina en el sistema de gestion de documentos.

Tema 50. La organizacion del archivo de oficina: el tratamiento archivistico de los
documentos en el archivo de oficina. La separacion de los documentos. La
identificacion de series documentales. El cuadro de Clasificacion de series
documentales de la oficina. Los organos productores de documentos.

Tema 51. Los Archivos Centrales. Funciones, actividades y recursos. El Archivo Central
como servicio a las unidades administrativas. Coordinacion y cooperacion técnica con
los archivos de las oficinas. Solicitudes de acceso y accesibilidad a los documentos de
archivo. La consulta y el préstamo.

Tema 52. Las trasferencias de documentos. Concepto y metodologia. La relacion de
entrega. La consulta y el préstamo de los documentos a las oficinas. Metodologia y
practica administrativa. El acceso a los depositos del Archivo Central. Las
instalaciones del Archivo Central.

Tema 53. Los Archivos Intermedios. Concepto. Funciones. Tratamiento documental.
Instrumentos de control. Servicios de los archivos intermedios. Acceso y accesibilidad.
Conservacion y preservacion.

Tema 54. El Archivo electronico. Funcionalidades. La preservacion digital. La
conservacion a largo plazo. El Archivo electronico y su preponderancia en la
legislacion de procedimiento administrativo

Tema 55. La Politica de gestion de documentos electronicos y archivo electronico de la
Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de Canarias. Los procesos
documentales. Distribucion de responsabilidades. La participacion de los profesionales
de gestion documental y archivos.

Tema 56. El personal de los archivos. Funciones y cualificacion profesional. La
formacion profesional del especialista en gestion documental y archivos: su papel en la
Modernizacion administrativa.

[%2]
o
[}
X
x
<
=
=
o
o
©
6]
2]
|
n
=
4
[TH
<
n
>
x
w
o
)
c
he]
(5]
©
=
Q]
>
°
Q
(@]

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 5 de 6

Verificacion: https://elrosario.sedelectronica.es/




Ilustre Ayuntamiento de El Rosario

Tema 57. Los Sistemas de Archivos. Concepto y elementos basicos del Sistema.
Recursos humanos y economicos. Organos, centros y servicios. FEstrategia y
planificacion para su implantacion en una organizacion.

Tema 58. La evolucion de la organizacion archivistica en Esparia. El Sistema Espariol
de Archivos. El reparto de competencias entre la Administracion General del Estado y
las Comunidades Autonomas. Analisis, evaluacion y conclusiones.

Tema 59. Los Sistemas de Archivos de las Comunidades Autonomas. Evolucion y
caracteristicas. Diferencias y analogias. Dependencia orgdnica. Analisis, evaluacion y
conclusiones

Tema 60. Legislacion y reglamentacion de los archivos. Problemdtica y estado de la
cuestion. La legislacion nacional. La legislacion autonomica.

Tema 61. La Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Historico Espariol y su
normativa de desarrollo: el Patrimonio Documental y los archivos. El Real Decreto
111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial de la Ley de Patrimonio Historico
Espariol, y el Real Decreto 64/1994, de 21 de enero.”

En El Rosario, a la fecha de la firma
(documento firmado electronicamente)

El Concejal Delegado de Recursos Humanos.
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